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Главной задачей библиотеки КОГПОБУ «Кировский авиационный техникум» является создание  необходимых условий для освоения профессиональной образовательной программы по специальностям.

Фонд документов библиотеки комплектуется в соответствии с профессиональной направленностью КОГОБУ «Кировский авиационный техникум», федеральными государственными образовательными стандартами, учебными планами и  программами учебных дисциплин.

Основными функциями библиотеки являются информационно-коммуникативная, профессиональная, просветительная и воспитательная.


Миссия библиотеки заключается в представлении библиотеки как неотъемлемой  части информационной структуры техникума, коммуникативном и социально-культурном центре, призванном оказывать помощь студентам, преподавателям, сотрудникам в образовательной, культурно-просветительной  деятельности путем предоставления  доступа к библиотечным и информационно-библиографическим ресурсам.
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Библиотека обеспечивает учебной, учебно-методической, технической, справочной, художественной, справочно-библиографической литературой, периодическими изданиями, аудиовизуальными и электронными документами.
2. Библиотека в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным Законом «О библиотечном деле», постановлениями Правительства Российской Федерации и нормативными правовыми актами государственных органов управления образования по вопросам, отнесенным к их компетенции, приказами и распоряжениями директора техникума, инструктивно-методическими материалами, а также настоящим Положением.
3. Деятельность библиотеки основывается на принципах демократии, гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности, свободного развития личности.

4. Порядок пользования источниками информации, перечень основных услуг и условия их предоставления определяются Положением о библиотеке техникума и Правилами пользования библиотекой, утвержденными директором техникума.

5. Техникум несет ответственность за доступность и качество библиотечно-информационного обслуживания библиотеки.
6. Организация обслуживания участников образовательного процесса производится в соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
Основными задачами библиотеки являются:
1. Обеспечение участникам образовательного процесса – студентам, педагогическим  работникам (далее – пользователям) – доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов техникума на различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий), магнитном (фонд видеокассет), цифровом (CD-диски) и иных носителях.
2. Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации студента, развитии его творческого потенциала.

3. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации.
4. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды.

III. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ

Для реализации основных задач библиотека:

1. Формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов техникума:

Комплектует универсальный фонд на печатных и электронных носителях информации: 

- учебной, справочной, учебно-методической, художественной литературой и периодическими изданиями в соответствии с требованиями ФГОС СПО, лицензионными нормами по специальностям, реализуемым в техникуме;

- научно-популярной литературой;

- педагогической литературой.

Аккумулирует фонд документов (учебной, справочной, учебно-методической, художественной, периодическими изданиями), создаваемых в техникуме (публикаций и работ педагогов техникума, курсовых работ, рефератов студентов и др.).
Осуществляет учет, размещение и проверку фонда, обеспечивает его сохранность, режим хранения и регистрацию в соответствии с «Инструкцией об учете библиотечного фонда».

Исключает литературу из фонда в соответствии с нормативными актами.

2. Создает информационную продукцию:
2.1. Осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации 
через:

- библиотечные уроки;

- индивидуальные консультации;

- Дни информации;

- курс «Основы библиотечно-библиографических знаний».

2.2. Организует и ведет справочно-библиографический аппарат: каталоги (алфавитный и систематический), картотеки, электронный каталог, базы данных по профилю техникума, книги, периодические издания.

2.3. Разрабатывает рекомендательные библиографические  пособия (списки, обзоры, указатели и т.п.) через:

- систему каталогов и картотек;

- электронный каталог;

- систему баз данных.

2.4. Обеспечивает информирование пользователей, об информационной продукции через:
- индивидуальное библиографическое информирование (знакомство с новинками печатной продукции и документами на электронных носителях);
- групповое библиографическое информирование (с помощью списков новых поступлений, тематических подборок, тематических библиографических списков, выставок новых поступлений, тематических выставок).
     3. Осуществляет библиотечно-информационное обслуживание студентов:

3.1. Предоставляет информационные ресурсы на различных носителях на основе изучения их интересов и информационных потребностей студентов;

3.2. Создает условия для реализации  самостоятельности в обучении, познавательной, творческой деятельности с опорой на коммуникацию, способствует развитию  навыков самообучения через:

- проведение библиотечно-библиографических уроков для групп нового набора;

- проведение массовых мероприятий;

- индивидуальные консультации.

3.3. Организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и потребителя информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с книгой и информацией.
3.4. Оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их учебной, внеаудиторной и досуговой деятельности.
3.5. Организует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей и читательской культуры личности, содействует развитию критического  мышления.
3.6. Содействует членам педагогического коллектива и администрации техникума в организации образовательного процесса и досуга студентов.

4. Осуществляет библиотечно-информационное обслуживание педагогических работников.
4.1. Выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с обучением через информационное обеспечение по направлениям:

- учебно-методическая литература;

- научная литература.

4.2. Выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в области педагогических инноваций и новых технологий.

4.3. Удовлетворяет запросы и информирует о новых поступлениях документов в библиотеку.

4.4. Консультирует по вопросам учебных изданий для студентов.

IV. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БИБЛИОТЕКИ

1. Структура библиотеки включает абонемент и читальные залы.
2. Деятельность абонемента и электронного  и читального залов по библиотечно-информационному обслуживанию студентов и педагогов обеспечивается:

- Системным комплектованием библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с ФГОС СПО по специальностям, изучаемым в техникуме.

- Проведением тематических занятий, воспитательных мероприятий со студентами и педагогами техникума.

- Взаимодействием с методическим центром техникума, цикловыми (предметными) комиссиями  по созданию учебных, методических пособий для внеаудиторной работы студентов и др.
3. Библиотека вправе предоставлять платные информационные услуги, перечень которых определяется Уставом техникума и Положением о платных услугах библиотеки.

4. В целях обеспечения модернизации библиотеки  в условиях информатизации образования и в пределах средств, техникум обеспечивает библиотеку:
- Гарантированным финансированием комплектования библиотечно-информационных ресурсов.
- Необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии со структурой библиотеки и нормативами по технике безопасности эксплуатации компьютеров и в соответствии  с положениями СанПиН и пожарной безопасности.

- Современной электронно-вычислительной, телекоммуникационной и копировально-множительной техникой и необходимыми программными продуктами.
- Ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборудования библиотеки.

- Библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями.

5. Техникум создает условия для сохранности аппаратуры, оборудования и имущества библиотеки.

6. Ответственность за систематичность и качество комплектования основного фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральными перечнями  учебников и учебно-методических изданий, создание необходимых условий для деятельности библиотеки несет директор техникума в соответствии с Уставом техникума и зав. информационно-методической службы.
7. Режим работы библиотеки определяется заведующей информационно-методической службы в соответствии с правилами внутреннего распорядка техникума, с учетом графика учебного процесса. 

V.  УПРАВЛЕНИЕ. ШТАТЫ
1. Управление библиотекой осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Уставом техникума.

2. Общее руководство деятельностью библиотеки осуществляет директор техникума.
3. Библиотека разрабатывает и представляет директору техникума на утверждение следующие документы:

· Положение о библиотеке;

· Правила пользования библиотекой;

· Должностные инструкции;

· Планово-отчетную документацию;

· План работы библиотеки на учебный год;

· Данные для отчета об образовательной деятельности техникума.

7. Порядок комплектования штата библиотеки техникума регламентируется его Уставом.

8. Трудовые отношения работников библиотеки  регулируются трудовым договором, условия которого не должны противоречить законодательству Российской Федерации о труде.
VI. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ БИБЛИОТЕКИ

Работники библиотеки имеют право:
1. Самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-информационного обслуживания образовательного и воспитательного  процессов в соответствии с целями и задачами, указанными  в Уставе техникума и Положении о библиотеке.
2. Проводить в установленном порядке факультативные занятия,  уроки и кружки библиотечно-библиографических знаний и информационной культуры.

3. Определять источники комплектования информационных ресурсов.

4. Изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии  с Инструкцией по учету библиотечного фонда.
5. Определять в соответствии с Правилами пользования библиотекой, утвержденными директором техникума и по согласованию с советом техникума и библиотеки виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного пользователями библиотеки.

6. Знакомиться с учебными планами  и профессиональными образовательными программами техникума. Получать от структурных подразделений техникума материалы и сведения, необходимые для решения поставленных перед библиотекой задач.

7. Иметь ежегодный отпуск 28 календарных дней.

8. Быть представленными к различным формам поощрения, наградам и знакам отличия, предусмотренным для работников образования и культуры.

9. Представлять техникум в различных учреждениях и организациях в пределах своей компетенции, принимать участие в работе конференций, совещаний и семинаров по вопросам  библиотечной и информационно-библиографической деятельности.

Работники библиотеки обязаны:

1. Обеспечивать пользователям возможность работы с информационными ресурсами библиотеки.
2. Информировать пользователей о видах предоставляемых библиотекой услуг.

3. Обеспечивать организацию фондов и каталогов.

4. Формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными перечнями  учебных изданий, образовательными программами техникума, интересами, потребностями и запросами всех категорий пользователей.

5. Нести ответственность за сохранность своих фондов в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
6. Совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание пользователей.

7. Обеспечивать сохранность  использования носителей информации, их систематизацию, размещение и хранение.

8. Обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и графиком образовательного процесса.

9. Отчитываться в установленном порядке перед директором техникума.

10. Повышать квалификацию.

11. Нести ответственность за выполнение правил по охране труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

VII.  ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ БИБЛИОТЕКИ
1. Пользователи библиотеки имеют право бесплатно пользоваться основными видами библиотечно-информационных услуг:
· получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных ресурсах и представляемых библиотекой услугах;
· пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;
· получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;
· получать во временное пользование печатные издания и другие документы из библиотечного фонда;
· продлевать срок пользования документами;
· получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические справки на основе фонда библиотеки.

2. Дополнительные услуги пользователи могут получить за плату, согласно действующему прейскуранту. Перечень дополнительных платных услуг и их стоимость разрабатываются  и утверждаются директором техникума.
VIII. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

1. Библиотека сотрудничает с методической службой, координирует работу с цикловыми (предметными) комиссиями и общественными организациями техникума. Взаимодействует с библиотеками и учреждениями родственного профиля.

