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ПОЛОЖЕНИЕ

об электронном читальном зале библиотеке

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 
Электронный читальный зал (далее ЭЧЗ)  является отделом библиотеки техникума и подчиняется зав. информационно-методической службы .

1.2 
ЭЧЗ осуществляет информационно-библиографическое обеспечение учебного, воспитательного процесса на основе современных компьютерных технологий и современных средств связи.
1.3
ЭЧЗ является центром сбора, хранения и доступа читателей к информации на электронных носителях.
1.4 ЭЧЗ действует на основании  Закона «Об образовании», Закона «Об авторских правах», Федерального Закона «О библиотечном деле», положения «Об информационно-методической службе», Устава КОГОБУ СПО «Кировский авиационный техникум».
II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

1. 2.1 Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов пользователей в области новых информационных технологий.

2. 2.2 Формирование фонда электронных документов в соответствии с информационными и учебными потребностями читателей-пользователей.

3. 2.3 Организация электронных ресурсов и справочно-поискового аппарата.

4. 2.4 Обеспечение  доступа пользователей к электронно-образовательным ресурсам сети Интернет.

5. 2.5 Предоставление  участникам  образовательного процесса доступа к электронным профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым системам, а также иным информационным ресурсам.

6. 2.6 Обеспечение качества и оперативности библиотечных услуг на основе автоматизации библиотечных процессов.
7. 2.7 Создание условий студентам для самостоятельной работы на компьютере, а также индивидуальная помощь при использовании компьютерных программ.
III. СОДЕРЖАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

3.1  Обслуживание пользователей посредством организации, как локального, так и удаленного доступа к электронным ресурсам.

3.2  Формирование базы данных информационных ресурсов в соответствии с информационными и учебными потребностями пользователей.

3.3  Информационно-библиографическое обслуживание:

3.4  Консультирование пользователей по вопросам поиска информации, работы с информационными системами и электронными базами данных.

3.5  Изучение и анализ тематических отказов на электронную информацию и принятие мер к их ликвидации.

3.6  Обеспечение общедоступности учебной и социальной информации для студентов и преподавателей техникума.

3.7  Изучение степени удовлетворения запросов пользователей с целью приведения в соответствие информационных потребностей пользователей и состава информационных электронных ресурсов.

3.8  Анализ эффективности использования справочного аппарата электронной библиотеки
3.9  Внедрение новых информационных технологий по вопросам обслуживания пользователей электронными ресурсами.

IV. УПРАВЛЕНИЕ ЭЛЕКТРОННЫМ ЧИТАЛЬНЫМ ЗАЛОМ

4.1  Руководство электронным читальным залом осуществляет техник, назначенный и освобождаемый от занимаемой должности директором техникума.

4.2  Техник несет полную ответственность за результаты работы электронной библиотеки в пределах своей компетенции.

4.3  Права и обязанности техника электронной библиотеки определяются  должностной инструкцией, которую составляет зав. информационно-методической службой  и утверждается директором техникума.

